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Para ingresar al portal debes:
1. Ingresar el usuario 
2. Ingresar el número del token (si este aplica)
3. Darle clic en el botón «Continuar» 
4. Ingresa la clave del usuario y confirmar
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1. En el módulo de Administración selecciona la opción «Configuración de Usuarios».
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Cómo crear y configurar usuarios secundarios

Encontraras un nuevo diseño de configuración. 
1. Para realizar la creación de usuarios secundarios, dar clic en el botón “Crear nuevo”
2. Para editar o eliminar  los usuarios, dar clic en los iconos “Detalles” ,“Editar” o “Eliminar” de la sección 
“Acciones”
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Para crear un usuario secundario debe:
1. Diligenciar la información que aparece en pantalla.
2. Verifica que todos los campos se encuentren diligenciados y dar clic en continuar. 
Posterior a esto, deberá asignar productos, topes, los horarios y por último generar la contraseña.
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4.4. Asignar Productos: Podrás identificar y seleccionar los productos que requieres asignar al usuario a
configurar.



4.5. Asignar topes: Podrás asignar los topes por servicio y producto  que el usuario requiera para 
operación.



4.6. Días y Horarios: Podrás configurar los horarios del usuario o modificarlos para el acceso al portal.


